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Autor: Markus Flechtner

Das Sportpass-Paket besteht aus 8 Dateien:

Sportpass-2023-anleitung.pdf Diese Anleitung
sportpass2023-sportlerliste.xlsx Die Sportlerliste flr den Sportpass als
Serienbrief (vereinfachter Sportpass und
,2hormaler” Sportpass)
vereinfachter-sportpass-einzelformular- Einzelnes Formular des vereinfachten
wr2023.docx Sportpasses zum Eintragen am PC &
Ausdrucken
vereinfachter-sportpass-einzelformular- Einzelnes Formular des vereinfachten
wr2023.pdf Sportpasses zum  Ausdrucken &
handschriftlichem Eintragen
vereinfachter-sportpass-serienbrief- Vereinfachter Sportpass als Serienbrief
wr2023.docx
sportpass-einzelformular-vw2023.docx Einzelnes Formular des Sportpasses zum
Eintragen am PC & Ausdrucken
sportpass-einzelformular-vw2023.pdf Einzelnes Formular des Sportpasses zum
Ausdrucken & handschriftlichem
Eintragen
sportpass-serienbrief-vw2023.docx Sportpass als Serienbrief

Sportpass als Serienbrief

Wenn man eine groRere Menge an Passen ausstellen will, so gibt es jetzt die
Moglichkeit, Passe als "Serienbrief" zu drucken. Dazu brauchen wir drei
Dateien:

- sportpass2023-sportlerliste.xlsx
- vereinfachter-sportpass-serienbrief-wr2023.docx

- sportpass-serienbrief-vw2023.docx

sportpass2023-sportlerliste.xlsx

Diese Excel-Datei enthalt eine Liste aller Sportler. Dabei konnen dort alle Felder
erfasst werden, die auch im Sportpass vorhanden sind:
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Vereinsname Vereinsname

Vereins-Nr. DKV-Registrierungsnummer des Vereins
Name Name des Sportlers/der Sportlerin
Vorname Vorname

Geburtsdatum Geburtsdatum

Altersklasse Altersklasse

Vereinfacht »~J“ wenn vereinfachter Sportpass

Die Altersklasse dient hier nur der Dokumentation; sie wird nicht in den Pass
ubernommen. Die Datei kann auch zur Dokumentation der Ausstellung von
vereinfachten Sportpassen verwendet werden und zum Ende der Saison an den LKV-
Fachwart geschickt werden.

In diese Datei werden dann alle Sportlerinnen und Sportler eingetragen.

Zum Ausdrucken der Sportpasse muss man dann eine der beiden Dateien sportpass-
serienbrief-vw2023.docx bzw. vereinfachter-sportpass-serienbrief-wr2023.docx 6ffnen,
je nachdem ob man ,normale“ Sportpasse oder vereinfachte Sportpasse ausdrucken
mdchte.

Wenn ihr eine der Dateien 06ffnet, werdet ihr wahrscheinlich einige Meldungen
bekommen. Die Ursache dafiir ist, dass die Sportlerliste bei euch in einem anderen
Verzeichnis liegen, als bei mir.

Microsoft Word X

Beim Offnen des Dokuments wird der folgende SQL-Befehl ausgefuhrt:
| SELECT * FROM /Users/Shared/Downloads/vereinfachter-sportpass/sportpass-2023/sportpass2023-sportlerliste.xlsx

Daten aus der Datenbank werden in das Dokument eingefugt. Mochten Sie den *rgang fortsetzen?

s

Hier bitte "Ja" klicken.

Da Word die Excel-Datei nicht finden kann, kommt anschlieRend die Meldung:

Microsoft Word X

0 Leider konnte “WUsers\Bhared portp. 202 Isx' nicht gefunden werden. Ist es maglich, dass der Pfad verschoben, umbenannt oder geloscht wurde?

Hier einfach "OK" klicken. Die nachste Meldung ist:

Microsoft Word ? X

@™\ A2ECBCO8.docx ist ein Seriendruck-Hauptdokument. Word konnte die
' | Datenquelle, nicht finden.

|§p_atenc‘elle suchen... | Optionen...
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Hier bitte "Datenquelle suchen" auswahlen und die Excel-Datei mit der Sportlerliste
suchen:

w' Datenquelle auswahlen
<« > v l Dieser PC trf_ordix (\\192.168.1.51) (Z) sportpass-2023

Organisieren v Neuer Ordner
l div_apps g Name v Anderungsdatum Typ

& trf_ordix (\\1¢# wH sportpass-2023-anleitung.docx 0 00 Microsoft Word-D...

W Microsoft Word B3| sportpass2023-sportlerliste.xlsx
Wl sportpass-einzelformular-vw2023.docx
OneDrive - ORDIX Wl sportpass-serienbrief-vw2023.docx
. Aufnahmen -] vereinfachter-sportpass-einzelformular-...
B3 Bilder -} vereinfachter-sportpass-serienbrief-wr20... 04, Microsoft Word-D...
M Desktop

B Dokumente

Neue Quelle...

Dateiname: v | |Alle Datenquellen (*.odc;*.mdb v

Tools ~ Abbrechen

Im nachsten Schritt

P PR S TR S T PR TR PR Y o =

Tabelle auswéhlen ? X
Name Beschreibung Geandert Erstellt Typ
Blatt1$ 3/4/2023 9:12:29 PM  3/4/2023 9:12:29 PM TABLE
< >

Erste Datenreihe enthilt Spaltenaberschriften Abbrechen

bitte "OK" klicken

Jetzt wird der Bereich "Sendungen" wichtig:

Datei Start Einfagen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe

=Rl = e e e e

. . i} _ ) ) DD Ubereinstimmende Felder festlegen
Umschlage Etiketten | Seriendruck Empfanger Empfangerliste | Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld

starten v auswahlen v  bearbeiten hervorheben einflgen v D“ Etiketten aktualisieren

Erstellen Seriendruck starten Schreib- und Einfagefelder

Uber "Empfanger auswahlen" kann man auswahlen, fiir welche Sportler man
die Passe drucken mochte:
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Uber "Empfangerliste bearbeiten" kann man auswahlen, fiir welche Sportler
man die Passe drucken mochte:

Seriendruckempfanger ? X

Diese Empfangerliste wird fr den Seriendruck verwendet. Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie die Liste &ndern oder Empfanger hinzufigen. Mit den Kontrollkdstchen kdnnen Sie far
den Seriendruck Empfanger hinzufigen oder entfernen. Klicken Sie auf 'OK’, wenn die Liste fertig gestellt ist.

v Name w | Vomame v | Vereinsname w | Vereins-Nr v | Geburtsdatum v | Altersklasse + | vereinfachter Sportpass

sportpass2023-sp... Tiger Kanu-Club Hilden eV. [ 10/156 [ 172871970

sportpass2023-sp... [V Panther Paulchen Kanu-Club Hilden e.V. 10/156 5/20/1995 Leistungsklasse N

sportpass2023-sp... [V  Musterfrau Laura Kanu-Club Hilden eV.  10/156 2/29/1980 040 N

sportpass2023-sp... [¥ Mustermann  Paul Kanu-Club Hilden e.V. 10/156 3/4/2008 U14 J

Datenquelle Empfangerliste verfeinern

sportpass2023-sportlerliste.xls 21 sortieren...
b Filtern...

[E’(‘ Duplikate suchen...
@ Empfanger suchen...
I:‘/ Adressen Uberprifen...

Bearbeiten... Aktualisieren

Uber die Checkboxen in der zweiten Spalte kann man die Sportler wahlen.

Uber die Funktion "Filtern" kann man z.B. auf vereinfache Sportpasse einschranken

Filtern und sortieren ? X

Datensatze filtern  Datensatze sortieren

Feld: Vergleich: Vergleichen mit:
vereinfachter Sportpass |~ | Gleich v ) I
Und v v v
v v v
v v v
v v v
v v v
:
; Alle |oschen Abbrechen

Anschliefliend kann man mit der Funktion "Fertigstellen & Zusammenflihren" die
Passe drucken.
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